Ть?
АНКЕТА
I
(Предоставляемая Вами информация является конфиденциальной и не передастся третьим лицам без Вашего согласия. Информация должна быть ясной, полной, без сокращений в тексте).
1. ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ
Фамилия, имя, отчество     
_______
_____________________________________________________________________

(если меняли, указать причину и первоначальные данные)
Дата рождения    _____________
(День,   месяц,    год)
Место рождения 
 
Гражданство_____________Паспорт:    серия _____ № ________________ Код подразделения: ________________________

Когда и кем выдан: _________________________________________________________________
Наличие загранпаспорта (да, нет)____________________ 

Поездки за границу (куда, когда, цели поездки)______________________________________________________
II. ОБРАЗОВАНИЕ (включая курсы, семинары, сведения о послевузовском образовании,     повышении квалификации и профессиональной переподготовке)
Уровень образования__________________________________________________________________________________
(Высшее, неоконченное высшее, среднее профессиональное, среднее - 9 или 11 классов);
	

	Дата поступ​ления
	Дата оконча​ния
	Полное наименование образовательного учреждения
	Форма обучения
	Направление или специальность по диплому/сертификату   и квалификация    1              ■.-' по диплому/ сертификату/свидетельству    1

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Ученая степень, звание_________________________________________________________________________________
Публикации, изобретения_______________________________________________________________________________
Преподавательская деятельность_________________________________________________________________________
(Общий педагогический стаж, дисциплины)
Ш. СПЕЦИАЛЬНЫЕ ЗНАНИЯ И НАВЫКИ
Тип оборудования, которым Вы владеете  
__________________________________________________
 (ПК, факс, ксерокс, принтер, мини - АТС, сканер, другое)   
Уровень владения ПК
(не владею, пользователь, опытный пользователь, начальные навыки программирования,
программист)
Названия программ, операционных систем и сред, языков   программирования____________________________________________________________________________________Наличие собственного ПК (да, нет)____Наличие автомобиля (да, нет)_______Кат. Прав _____

	Иностранные языки 
	Уровень знания:
· в совершенстве - синхронный перевод,
· свободно - последовательный перевод,

· продвинутый - использование языка док переписки и общения, в т. ч. На переговорах и презентациях,

· средний   - использование языка для общения и переписки на общие темы

· ниже среднего - понимание общего смысла разговорной речи, умение объясняться

· базовый - читает и переводит со словарем.

· владение профессиональной лексикой и терминологией (указать какой)

	наименование
	

	
	

	
	


IV. ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ОПЫТ (вся выполняемая работа, начиная с последнего
места работы до начала трудовой деятельности)
	Месяц и год
поступления                   ухода
	Название организации
	Область деятельности

	
	
	
	

	Должность
	Функциональные обязанности

	Количество подчиненных

	

	Причина увольнения

	


	Месяц и год

поступления                   ухода
	Название организации
	Область деятельности

	
	
	
	

	Должность
	Функциональные обязанности

	Количество подчиненных

	

	Причина увольнения

	


	Месяц и год

поступления                   ухода
	Название организации
	Область деятельности

	
	
	
	

	Должность
	Функциональные обязанности

	Количество подчиненных

	

	Причина увольнения

	


	Месяц и год

поступления                   ухода
	Название организации
	Область деятельности

	
	
	
	

	Должность
	Функциональные обязанности

	Количество подчиненных

	

	Причина увольнения

	

	Если окажется. Что вам не хватило места, чтобы описать все места работы – продолжите на чистом листе бумаги.


Данные о рекомендателях:

	Фамилия, имя, отчество      
	Название организации


	Должность

	Контактная информация

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


V. СВЕДЕНИЯ О НАГРАДАХ И ПООЩРЕНИЯХ, ДОПУСКЕ К ГОС. ТАЙНЕ
Наличие государственных наград (да,
Наличие ведомственных наград
нет)

(да, нет)



______________________
Наличие допуска к гос. тайне
(да, нет)

 Форма   
 Когда получен 

В какой организации   

VI. СВЕДЕНИЯ О ПРИВЛЕЧЕНИИ К УГОЛОВНОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТИ
Привлекались ли Вы к уголовной ответственности (да, нет)

(холост/не замужем, состоит в браке, разведен (а), вдовец, вдова)

Состав семьи (жена, дети и другие близкие родственники - отец, мать, родные братья и сестры)


	Степень родства
	Ф.И.О. (полностью)
	День, месяц и год рождения.
	Место работы и должность(настоящие или бывшие, если в настоящее время родственник на пенсии)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Если брак повторный или расторгнут, указать Ф.И.О. прежнего супруга(и) и детей от первого брака          _______________________________________________________________________________________________________________________________

VII. СВЕДЕНИЯ О ВОИНСКОМ УЧЕТЕ 
	Категория годности к военной службе
	Отметьте в соответствующей строке

	А - годные к военной службе

	

	Б - годные к военной службе с незначительными ограничениями

	

	В - ограниченно годные к военной службе

	

	В - ограниченно годные к военной службе

	

	Д - не годные к военной службе

	


Отношение к воинской службе____________________________________________________________________________________
(военнообязанный служил, военнообязанный не служил, невоеннообязанный)
 IX. КРИТЕРИИ ВЫБОРА БУДУЩЕГО МЕСТА РАБОТЫ

	Проранжируйте в порядке очередности следующие факторы, характеризующие новое место работы
	От №1 – наибольшее значение до №10 -11 – наименьшее значение.

	Престиж, статус компании, положение на рынке
	

	Возможность самореализации, самовыражения
	

	Материальный доход
	

	Перспективы карьерного роста с повышением служебного положения
	

	Перспективы профессионального роста, возможность обучения, развития
	

	Удобный режим работы, месторасположение
	

	Стабильность, надежность компании
	

	Наличие льгот и социального пакета (напр., дотаций на питание, транспорт, мед. страховки, пенсионного обеспечения)
	

	Самостоятельность и ответственность работы
	

	Хороший коллектив, общение с интересными людьми
	

	Другое (допишите)
	


X. ДРУГИЕ СВЕДЕНИЯ

	Какую работу Вы хотели бы выполнять

	

	Желаемый уровень заработной платы

	

	Часто ли Вам приходилось работать в напряженном режиме

	

	Укажите источник информации  об Обществе и вакантной должности

	


XI. КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ 
Адрес места жительства и регистрации
Почтовый индекс
По паспорту_________________   _________________________________________________________________________
Почтовый индекс
Фактический_________________   _________________________________________________________________________
Адрес временной регистрации в г._________ Почтовый индекс_________________   _____________________________________________________________________________________________
■
Срок регистрации с  
200 г. ПО _________________ 200  г.
Контактные телефоны    _____________________________
Иные адреса и контакты (E-mail, ICQ) _____________________________________________
Внимательно прочитайте следующий текст и подпишите:

Достоверность указанной информации подтверждаю. Я уведомлен, что подача заведомо ложных сведений может служить причиной расторжения трудового договора (ст. 81 п.11 Трудового кодекса РФ). Против проверки сведений анкеты соответствующими службами компании не возражаю.
«______» ___________200 __г.  





Подпись

_______________________
Место для фото:


фотография


цветная,


3x4








